PORTAFOLIO

- ‘“v
JaN




GESTION DOCUMENTAL SISSO..

INGENIEROS CON SOLUCIONES GPTIMAS

En ISSO, damos aplicabilidad a las metodologias y
normas archivisticas garantizado la organizacion,
depuracion, administracion de todo tipo de documentos
en entidades publicas, privadas y de economias mixtas.

Con la implementacion de estas metodologias ISSO Ltda
entrega a sus clientes archivo de facil acceso, consulta y
reprografia de los mismos en tiempos mas cortos gracias
a su organizacion y clasificacion.

ISSO Ltda le asesora en la optimizacion de sus procesos
de gestién de su archivo, ademas, ofrecemos a nuestros
clientes la creacién e implementacion del Programa de
Gestion Documental PGD, Plan Institucional de Archivos
PINAR, Modelo de Requisitos, Bancos Terminoldgicos,
Mapas de Procesos y Tablas de Control de Acceso;
creacion y actualizacion en Tablas de Retencion
Documental, Inventarios Documentales, Cuadros de
Clasificacion Documental y Tablas de Valoracion
Documental.

DIGITALIZACION DE ARCHIVO

En ISSO Ltda, los procesos de digitalizacion se realizan bajo estrictos controles de calidad segin las
especificaciones del Archivo General de la Nacién — AGN, cumpliendo siempre con los requerimientos de
nuestros clientes.

Trasladamos de manera fidedigna la informacién de sus archivos fisicos a medios 6pticos como CD, DVD o
unidades de almacenamiento en Media Hubs o Servidores de Documentos utilizando formatos de Indexacion y
consulta por reconocimiento OCR en extensiones PDF, TIFF, JPG garantizando su fidelidad, su facil reproduccion,
consulta, visualizacion y certificacién de contenidos con validez juridica y probatoria.



CUSTODIA DE ARCHIVOS

En 1SSO brindamos soluciones OPTIMAS y cumplimos con las leyes que regulan la prestacion de servicios de
almacenamiento y custodia fisica tanto para documentacion privada como publica.

El almacenamiento descentralizado de archivo fisico procesado permite a las organizaciones recuperar el
espacio fisico que durante anos han destinado a guardar cajas de documentos, planos y material audiovisual
que generalmente no consultan.

SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL

ISSO Ltda provee un Software de Gestion Documental creado y
parametrizado para las necesidades de cada uno de nuestros clientes
segun la naturaleza y el tamafo de la necesidad; permitiendo el acceso
a la informacién desde cualquier dispositivo mévil como celulares,
equipos de computo y tabletas disminuyendo asi las ausencias
administrativas y acordando los tiempos de respuesta en la produccion
documental de las entidades.

Damos cumplimiento a las directrices Presidenciales en la Politica de
Cero Papel.

Implementamos Ventanilla Unica de Correspondencia (VUC).




CASOS DE EXITO

ENTIDADES PRESTADORAS DE SERVICIOS DE SALUD

E.S.E. Hospital Rosario Pumarejo de Lépez (Valledupar - Cesar)
E.S.E. Hospital Regional Manuela Beltran (Socorro - Santander)
E.S.E. Hospital Regional de San Gil (Santander)

E.S.E. Hospital Local de Piedecuesta (Santander)

E.S.E. Hospital Regional del Magdalena Medio (Barrancabermeja - Santander)
E.S.E. Hospital Regional de Garcia Rovira (Malaga - Santander)
E.S.E. Sanatorio de Contratacion (Santander)

E.S.E. Hospital San Cayetano (Guapota - Santander)

E.S.E. Nuestra Sefora de las Nieves (Los Santos - Santander)
E.S.E. Hospital del Valle de San José (Santander)

E.S.E. Hospital de Guavata (Santander)

E.S.E. José Maria Hernandez (Putumayo)

E.S.E. Hospital Integrado San Roque (Simacota - Santander)

ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS

Aseguradora Eduardo Rincon Gomez
Aguas de Barrancabermeja

Caja de Compensacion Familiar de Barrancabermeja - CAFABA
Caja de Prevision Social de Bucaramanga

Corporacion de Defensa de la Meseta de Bucaramanga - CDMB
Empresa de Servicios Publicos de Santander - ESANT

Electrificadora de Santander - ESSA Gobernacion de Santander

Fiduciaria Bogota Alcaldia de Bucaramanga (Santander)
Fiscalia Gral. de la Nacion — Seccional Bogota Alcaldia de Barrancabermeja (Santander)
Inspeccion de Transito y Transporte de Barrancabermeja Alcaldia de San José de Cucuta (N.S.)
Instituto Colombiano de Normas Técnicas — ICONTEC Alcaldia de Ocaiia (N.S.)

Instituto Colombiano de Petréleos — ICP Alcaldia de San Alberto (Cesar)

Instituto de Deporte de Santander — Indersantander Alcaldia de Betulia (Santander)

Inrale Constructores Alcaldia de El Cerrito (Santander)

Metrogas S.A.S. Alcaldia de Galan (Santander)

Inverdock Alcaldia de Gamarra (Cesar)
Alcaldia de Los Santos (Santander)
Alcaldia de Palmas del Socorro (Santander)
Alcaldia de El Paramo (Santander)
Alcaldia de Rionegro (Santander)
Alcaldia de Santa Barbara (Santander)
Alcaldia de Simacota (Santander)

i Alcaldia de Suaita (Santander)
GOBERNACIONES’ ALCALDIAS' Alcaldia del Valle de San José (Santander)

CONCEJOS Y PERSONERIAS Concejo Municipal de Palmas del Socorro (Santander)

Personeria del Municipio de Los Santos (Santander)
Personeria del Municipio de Rionegro (Santander)
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SUMINISTROS

CAJA X100 sl CAJA X200 g CAJA X300

Uso: Archivo de gestion, VUC y transporte de Uso: Archivo de gestion, archivo central y Uso: Archivo inactivo, libros, legajos, carpetas.

carpetas. archivo inactivo. Material: Carton C790.

Material: Carton C730. Material: Cartén C790. Medidas :25.5+1.5x32x40.5 cms.

Medidas : 25.5x 10.5 x 40.5 cms. Medidas : 26.5 x 20 x 40.5 cms . Capacidad : 5.000 folios aprox.

Capacidad: 1000 folios aprox. Capacidad: 2.500 folios aprox. 0BS: Rotulado estandar. Incluye tapa y pestafia
OBS: Rotulado estandar. 0BS: Rotulado esténdar. para carpetas legajadoras.

CARPETA 2 ALETAS Sy CARPETA 4 ALETAS

Uso: Archivo especializado, clinico, laboral, vehicular, Uso: Archivo de gestion y archivo central.

educativo, archivo de gestion. (cumplimiento de la Ley 594 de 2000)
Material: Café Kraft 40 o Blanco Ultra 40, Propalcote 320 Material: Blanco en Ultra 36, Propalcote 320 o
Medida E: 46,5x34 |: 23x32 Cms. Café Kraft 40.

Capacidad : 80 folios aprox. Medida E: 70x50 cms. |: 22x3 Cms

0BS: Incluye gancho plastico. Capacidad: 200 folios aprox.
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Nuestros productos cuentan con
los estandares internacionales y
las condiciones establecidas en la
norma técnica  colombiana
implementada por el Archivo
General de la Nacion para cajas
de archivo de referencia X100,
X200, X300 y carpetas para
archivo de referencia cuatro
aletas, tres aletas, tapas legajo y
tipo folder. Uso: Archivo de gestion para expedientes de
consulta constante.

Somos representantes de la Material: Plastico

marca Kodak y Fujitsu. Medidas: 18 cms, 12 cms., 8 cms.

GANCHOS LEGAJADORES

Uso: Archivo especializado, archivo de gestion,
contabilidad, procesos, néminas, oficina.
Material: Café Kraft 40 o Blanco Ultra 40,
Propalcote 320.

Medida E: 25x35 cms. |: 25x35 cms.
Capacidad : Segun gancho

0BS: Gancho opcional



ELIMINACION DE ARCHIVOS

Nuestra empresa pone a su disposicion una
destructora de papel de caracteristicas industriales
para la eliminacion de archivo de forma mecanica,
siguiendo los lineamientos que el Archivo General de
la Nacién ha conceptuado para esta actividad,
garantizando el manejo de la informacion
confidencial y reservada.

Una vez culminado el proceso de destruccion de
archivo I1SSO Ltda hace entrega de un informe
detallado poniendo a disposicion del cliente los
residuos obtenidos.
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CAPACITACION INSTITUCIONAL

El gran volumen de informacién que cada dia recibimos ha obligado a replantear el concepto de ensefianza
invitando a mejorar los procedimientos de induccion, planteando de forma creativa el estimulo que permita
priorizar mentalmente el conocimiento adquirido de manera que se conserve mas efectivamente.

ISSO capacita a su personal en el manejo de los procesos de archivo y en la aplicacién del Software de
Gestion Documental, contamos con personal ilustrado y altamente calificado en el temay con el material
audiovisual, grafico y expositivo, creado por nuestro departamento especializado.
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= contacto@isso.com.co
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