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http://www.luzverde.pro/

4 Perfil de la Compania

Somos una empresa que da Luz Verde a sus necesidades en materia de
transito y transporte, digitalizacion y senalizacion.

Hacemos que sea practico, sencillo, contundente y acertado, todo lo
que parece complicado.

Nuestros servicios van enfocados a brindar un asesoramiento integral.

Nuestra permanente busqueda de la excelencia permea no solo a
nuestros empleados si ho a todos nuestros proyectos.



é Nuestras lineas de negocio

Estudios y Senalizacion Digitalizacion
Planes de vial y de

Transito y Corporativa Documentos
Transporte




Nuestra ubicacion estratégica nos permite desarrollar proyectos de
manera eficiente no solo en la ciudad de Bogota D.C si no también a

nivel nacional e internacional
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4 Calidad

Desarrollar todas nuestras actividades y proyectos con calidad,
seguridad y preservando nuestro medio ambiente es nuestro firme
proposito. Nos encontramos en proceso de certificacion.
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Nuestros Servicios
Mas Representativos

LUZ VERDE A SU NECESIDAD



ALCANCE

Generamos los estudios y analisis
correspondientes que determinan el
documento técnico - preventivo en
materia de movilidad cumpliendo con
la normatividad vigente, logrando su
aprobacion ante el organismo
correspondiente.




é Sefalizacion Vial Vertical

ALCANCE
Generamos los estudios de
senalizacion e implementacion
de senales de transito
verticales, cumpliendo con los
estandares locales y nacionales
reglamentarios.




é Sefalizacion Vial Horizontal

Generamos los estudios de
senalizacion e implementacion
de senales de transito
horizontales, cumpliendo con
los estandares de marcacion
vial reglamentarios.



IA Demarcacion
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Demarcacion y Lavado

Se realiza la limpieza del area
considerada para este proyecto;
se inicia con el aplicado de
removedor de pintura epoxica
para remocion de la marcacion
existente; seguidamente se
utilizaran hidrolavadoras
industriales para la eliminacion
total de residuos y un enjuague
final que permite remover
quimicos y grasas.



A Senalizacion Corporativa
- [ )

Generamos todo tipo de
senalizacion corporativa
incluyendo reglamentarias,
preventivas e informativas en
diferentes materiales y estilos
(acrilicos, acero, led, foto
luminiscente) de acuerdo a la
necesidad del clientey a
nuestra asesoria integral.




Semaforizacion

LSeméforos

Vehiculares

Sensores
Vehiculares

LSema’foros

ALCANCE

Generamos los estudios e

implementacion tecnologica de

semaforizacion teniendo en cuenta

semaforos vehiculares, semaforos

peatonales, sensores peatonales,
Fibra dispositivos sonoros, conexiones,

[ fiftics comunicaciones y su centro de

control correspondiente.

Peatonales

[Dispositivos

Sonoros

' Controlador
Local
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Estudios e implementaciones de
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[ — Transito y Transporte
[ J

Realizamos los estudios y analisis
correspondientes para la generacion del
documento aprobatorio de proyectos de
transito y transporte (foto deteccion,
zonas azules, planes de movilidad) y su
respectiva implementacion tecnologica y
operativa cumpliendo con las normativas
nacionales.
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DIGITALIZACION Y GESTION
DOCUMENTAL

ALCANCE
Realizamos digitalizacion
indexada y general de
documentacion en lote o
documento por documento,
haciendo todo el proceso desde
la clasificacion y organizacion
del documento hasta su gestion
documental digitalizada.



Confidencialidad

En LUZ VERDE nuestros principios son base fundamental de las
alianzas comerciales y estratégicas con nuestros clientes, por
tanto nos comprometemos a guardar la absoluta reserva de la
informacion que sea suministrada por su empresa, utilizando
esta Unicamente para la preparacion de la propuesta o para la
prestacion de los servicios en caso de ser aceptada.
Garantizamos la no revelacion, copia, distribucion, fotocopia o
transmision a terceros de cualquier documento, informacion o
concepto sin la debida autorizacion.




Diagnostico,
clasificacion
y ordenacion

Suministro
de Cajas y
Carpetas

Portafolio de Servicios

Inventario Digitalizacion

Instrumentos
Archivisticos

Software gestion
documental

Destruccion
certificada

Digitacion




Alcance

4.

Nos encargamos de todo!

LUZ VERDE lleva a cabo las operaciones y tareas que con forman el proceso
archivistico tradicional en cualquier fase de archivo (oficina, central,
intermedio e historico).

No importan las condiciones en las que se encuentre su archivo, el estado de
conservacion, o el lugar donde se ubiquen. LUZ VERDE disfruta del reto de
supuesta en valor y devolver la utilidad a el archivo.

La experiencia nos ha demostrado que un archivo desorganizado significa una
pérdida de recursos necesarios para cualquier tipo de organizacion. El
tradicional “no consta” o “no se encuentra” hace ineludible una gestion
eficiente de la informacion.



/3 Diagnostico, Ordenacion y
Clasificacion

Para preservar los derechos y facilitar
los deberes de una organizacion es
necesaria la correcta gestion de sus
documentos y asumir el gran reto de
convertir Almacenes en auténticos
Archivos.

A través de una planificacion inicial y
de la experiencia de es
posible este cambio, partimos de una
metodologia propia, consiguiendo en
un plazo reducido, poner a disposicion
del cliente un archivo merecedor de
tal nombre
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A Portafolio de Servicios

ldentificacion
de series
documentales Clasificacion
y O0rganos
productores

Analisis y
valoracion
de series
documentales

Ordenacion
de los
documentos

Instalacion
adecuada
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De los 5 puntos anteriores
generamos un diagnostico
general de la compahiia en los
temas de gestion documental
con el cumplimiento exigido
por la normatividad (resolucion
84295 de 2015), definimos el
tema de clasificacion de cada
documentos y si es necesario se
realiza la catalogacion (caja,
carpeta, folio y las respectivas
marcaciones en la caja)




A Inventario
( )

Es la realizacion y/o validacion del inventario por caja, carpeta y folio (cuando sea
requerido), esta se hace en una plantilla a través de nuestro software documental
donde estan los principales campos a controlar. Con este inventario se realiza los
cuadros de clasificacion documental (CCD), las tablas de valoracion documental
(TVD) y las tablas de retencion documental (TRD).

Sigla Cadigo Codigo Codigo

SERIE DOCUMENTAL (SD) Subserie

Subserie documental (SD)

" Dependencia Dependencia Serie

1 DG 100 1 ACTOS ADMINISTRATIVOS 1 Circulares Internas

2 DG 100 1 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 Circulares Externas

3 DG 100 1 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 Proyectos de normas (Resoluciones, Decretos, Leyes)
4 DG 100 1 ACTOS ADMINISTRATIVOS 4 Acuerdos de Consejo Directivo

5 DG 100 4 EVENTOS INSTITUCIONALES 1 Participacion en eventos Internacionales

6 DG 100 4 EVENTOS INSTITUCIONALES 2 Participacion en eventos Nacionales

7 DG 100 5 INFORMES INSTITUCIONALES 4 Informe de actlividades

8 DG 100 5 INFORMES INSTITUCIONALES 13 Informe internos de gestion

9 DG 100 9 CUSTODIA DE ARCHIVOS RESERVADOS 1 Procesos Técnicos de Custodia

10 DG 100 9 CUSTODIA DE ARCHIVOS RESERVADOS 2 Procesos de Apertura de Depdsitos

11 DG 100 9 CUSTODIA DE ARCHIVOS RESERVADOS 3 Consulta y Préstamo-Archivos -Reservados
12 DG 100 11 PROYECTOS 1 Proyectos de Cooperacion Macional




/A Suministro de Cajas,

Carpetas y demas
— )

Suministramos los elementos requeridos para el manejo de Gestion Documental,
Como son cajas, carpetas, ganchos, AZ, etc. Estos pueden ser personalizados de
acuerdo a los requerimientos del cliente.




Tarifas de Servicio
/A

Para determinar el costo del proceso de gestion documental, se estimara el valor de
la mano de obra requerida, insumos, tiempo de ejecucion y demas gastos adicionales
que demande el desarrollo de las actividades propias en concordancia con el volumen
requerido por el cliente.

Corresponde al valor de organizacion de los documentos en
carpetas de yute, gancho plastico, clasificacion documental
cronologicamente, marcacion carpeta-caja con codigos de barras,
foliacion, inventario documental 4 campos. (Costo por metro
lineal, caja o carpeta)

Caja X-200

Caja X-300

Carpeta en yute sencilla

Carpeta en yute reforzada en tela

Gancho legajador plastico

Diagnostico,
Clasificacion,
Ordenacion e

Inventario




Mas Servicios
-]

Digitalizacion de documentos

Sistematizacion de procesos

Capacitaciones Normativas en Transito y Transporte
Suministro de Sustratos y Placas aprobadas por el Ministerio de
Transporte

Outsourcing de procesos operativos en organismos de transito
Outsourcing de personal para procesos

Consultoria en temas normativos

Estudios de Senalizacion

« Senalizacion vertical y horizontal

« Senalizacion interna corporativa

« Campanas de Seguridad Vial

Asesoria en tramites de comparendos y vehiculos automotores



Mas Servicios
-]

Estudios de foto deteccion

Implementacion de centros de control de foto deteccion

Desarrollo de Software a la medida para todo tipo de procesos
Estudio e implementacion de semaforizacion

Planes estratégicos de seguridad vial

Planes de movilidad

Planes de manejo de transito

Organizacion de procesos de archivo

« Generacion de Indicadores sistematizados a la medida
 Infraestructura para sistematizacion de Organismos de Transito

« Auditoria e interventorias de software, seguridad de la informacion
y procesos.




L Mas Servicios
-]

Apoyo en desarrollo y dimensionamiento de contratos de concesién
de transito y transporte:

 Infraestructura tecnologica

« Sistemas de Informacion

« Operacion de patios y grias

« Tercerizacion de procesos (turnos, automotores, conductores,
transporte publico, correspondencia, digitalizacion de documentos,
operacion de archivo, entre otros)

* Impresion de licencias de especies venales (licencias de transito,
conduccion, maquinaria agricola, remolques y semirremolques,

tarjetas de operacion)




/A

DISTRIX

Con el software DISTRIX , especializado en procesos de transito y
transporte, se incluyen los siguientes modulos operacionales:

« Automotores
« Licencias de conduccion

» Procesos contravencionales (Infracciones)
« Transporte Publico

« Turnos

» Cobro coactivo

« Patios y gruas

» Correspondencia de la entidad

« Gestion de Archivo
Reportes y Estadisticas



/A Clientes Destacados

Dentro de nuestros mas de 300 clientes, podemos destacar:
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/A Contactenos

( ]

Gracias por observar nuestra presentacion corporativa, permitanos
acercarnos a una reunion con el objetivo de conocer mejor sus
necesidades y asi encontrar soluciones asertivas para convertirnos en
su aliado estratégico.

o LE DEVOLVEMOS LA LLAMADA
3015355602 - 3142821606
e ESCRIBANOS UN CORREO
VeHIES @I iEVerdSH
9 ESCRIBANOS POR CHAT

www.luzverde.pro




