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IDEAS EN ACCION S.A.S

Se permite darle la bienvenida a su portafolio de servicios,
dentro del recorrido el presente lect@r podra conocer de forma
muy allegada nuestros servicios.
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Nos especializamos en procesos e implementacion
de Sistemas de Gestion Documental Fisico,
Electronico y Digital , basados en:

= Desarrollo de proyectos Desarrollo de Instalacion de
Archivistico Hardware y Software infraestructura
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Procesos Documentales S

Nos especializamos en
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Transporte

Organizacion
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Custodia 'y

Inventario Consults



Proporcionamos el
transporte adecuado y con
las mejores condiciones de
conservacion documental.
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Inventario

Ofrecemos el servicio de
clasificacion y separacion

de los fondos acumulados.
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Organizacion

Ejecutamos todas las
tareas pertinentes en la
tarea de organizacion.




®
. g%g Despliegue Servicio de Organizacion.

Nota: Los servicios de organizacion siempre serdn sometidos a las TRD y especificaciones de nuestros clientes.



Digitalizacion

Desarrollamos el proceso
de captura de imagenes con
valor probatorio, estampado
y firmas certificada.

Relacion de Datos

Incorporacion de metadatos. Custodia y Consulta
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Conservamos Yy facilitamos la
relacion de nuestro trabajo
dentro de los sistemas
documentales.



Digitalizacion Relacion de Datos

1.Tecnologia y equipamiento: Equipos especializados y
software de digitalizacibn que cumplen estandares
técnicos.

2.Calidad y control: Digitalizacion certificada con
controles de calidad, legibilidad, integridad y fidelidad de

los documentos.

3.Autenticidad y validez juridica: Documentos digitales
auténticos y con valor probatorio. Seguridad con firmas
digitales y certificados electronicos.

4 Metadatos y descripcion: Documentos digitales con
metadatos adecuados para identificacion, clasificacion y
busqueda. Descripcién y catalogacion correctas.
5.Conservacién y acceso a largo plazo: Documentos
digitales almacenados de manera segura y accesible.
Preservacion digital con sistemas de respaldo, migracion
de formatos y gestion documental.




Custodia y Consulta

Custodia Certificada: Contamos | con
instalaciones de vanguardia, disefladas
especificamente para el almacenamiento y
conservacion de documentos. Cumplimos
con los estandares establecidos por la
AGN, garantizando un entorno 6ptimo para
la proteccién de tu informacion valiosa.

Acceso y Consulta Facil: Ademas de la
custodia, ofrecemos un manejo eficiente de
tu documentacion. Nuestro sistema de
gestion documental te permite acceder a
tus archivos de manera rapida y sencilla.
Podras realizar consultas, solicitar copias
digitales y administrar tu informacion de
forma eficiente.
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Proceso Software Documental S

En Ideas en Accidn, ofrecemos nuestro propio Sistema de Gestion Documental
Electrénico y de Archivo (SGDEA). Cumplimos con los lineamientos del Archivo General
de la Nacién (AGN), el Model Requirements for the Management of Electronic

y la legislacién colombiana y comercio electronico.

¢, Qué beneficios ofrece nuestros servicios?

Eficienciay Confiabilidad: Nuestro SGDEA te permite gestionar y organizar tus
documentos electronicos de manera eficiente. Automatiza los procesos de captura,
clasificacion y almacenamiento, garantizando la integridad y confidencialidad de tu

informacion sensible.




Cumplimiento Normativo: En Ideas en Accidn, nos aseguramos de que nuestro
SGDEA cumpla con las regulaciones del AGN, el MOREQ y las leyes colombianas.
Cumple con los requisitos de retencion y disposicion de documentos, facilitando el
cumplimiento normativo en tu organizacion.

Seguridad y Acceso Controlado: Nuestro SGDEA cuenta con medidas de seguridad
avanzadas para proteger tu informacién. Implementamos controles de acceso,
seguimiento de auditoria y encriptacion de datos, brindando una gestion documental

segura y confiable.

Integracion con otros Sistemas: Nuestro SGDEA se integra perfectamente con otros
sistemas ECM y BPM que utilices en tu organizacion. Podras conectar y sincronizar tus
flujos de trabajo, automatizar procesos y acceder a tus documentos desde una Unica
plataforma, mejorando la productividad y la colaboracion.



@ Ambiente SGDEA.
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o, Circuito de
Parametrizacion .
; firmasy
del sistema. 7
aprobacion
Procesos BPM Visor de
Y ECM. documentos
O
L Expediente e
Comunicaciones .y
- indice
oficiales. . .
electrénico.
Home Digitalizacion

Principal. certificada.
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e Sincronizacion con la informacién de las empresas.
e Relacién de la geo referenciacion.
QE e Cargue de instrumentos archivisticos.
e Definicion de categorias y sud categorias documentales.
e Creacion de consecutivos, meta data entro otros.
Parametrizacion e Configuracién de los expedientes.

del sistema.

e Comunicaciones oficiales recibidas; presencial, correo electrénico
y formulario web.

e Comunicaciones oficiales enviadas; respuesta nueva, borradores y
circuito de aprobaciéon y firmas.

e Comunicaciones oficiales internas, borradores.

Comunicacio
nes oficiales.
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Home Circuito de firmas 'y Visor de documentos.
Principal. aprobacion.
Visualizacion de las «  Revisores, aprobadores y e  Nuestro visor soporta mas de
funciones primordiales firmantes. 17 forma’Eog.
y ajustables del e Orden de aprobaciones. *  Control rapido, seguro,
funcionamiento de e Notificaciones. hermoso y destacado.

e Maneje cualquier documento
de cualquier fuente.

e Visualizacién de alta calidad
para documentos rasterizados
y vectoriales.

e Funciona en todos los
navegadores y dispositivos
modernos.

nuestro SGDEA. e Firma electrénicay firma

digital.
e Seguridad.



e Creacion de expedientes con base a la definicion.
e Visualizacion personalizable.

e Descarga del indicie electronico.

e Consultay descargue del expediente.

e Administracion de expedientes.

e Reorganizacion.

Expediente e indice

electronico . e Almacenamiento y visualizacién de los documentos en nube.
e Medios visuales facilites y sencillo e interactivos.

e Admiraciény control de cargue de informacion masiva e individual.
e  Control y estadisticas de productividad en tiempo real.

e Versionamiento de documento,

e Eliminacion de imperfecciones de las imagenes capturadas.
e  Organizacién por niveles de la documentacion.

e Unidn de documentos a escalas.

e Ciclo de aprobaciones.

e  Estandarizacion de PDF y OCR.

e Firmay estampado certificada.

e ATTACHMENT (Manejo de aFjuntos asociados a un documento).

Digitalizacion
certificada.
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Servicios.

Virtualizacion
de servidores

Servicio de Seguridad de la Servicios en la Administracion
hosting infraestructura Nube de redes
Migracién y Gestion de
idacid izaci ici Activos
consolidacion Dockgnzqcmn Mesa de Servicios
de de aplicaciones

infraestructura
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En el transcurso de nuestra permanencia en el mercado de (13) afios sostenemos
relaciones comerciales con numerosas empresas tanto del sector Privado como Publico en
diversas ciudades del Pais destacando nuestros excelentes servicios, atencion, definicion de
necesidades y resolucion de dudas siendo uno de nuestros clientes:

Direccion Nacional de Estupefacientes Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
En Liquidacién
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@ USPEQC Unidadde Servicios
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ESPECIAL PARA LA PAZ TECNOLOGIA E INGENIERIA CON CALIDAD S.A.S

NIT 901.327.010-7 MUNICIPIO DE
COPACABANA
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@ 3023510862
@ https://www.ingenieria.co/
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iBienvenidos!
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Elaborado por Duvan Cardozo Marin
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