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Sistema para la gestion, organizacion,

ES sequimiento y sequridad de documentos

OINT? fisicos y electrdnicos desde su origen
hasta su disposicion final.




02.
GESTION DOCUMENTAL
INTEGRAL




* Tablas de retencién documental (TRD)

o criterios de clasificacion
*» Generacion de documentos en

Correspondencia entrada y salida fisica
Revision y/o aprobacién de respuestas *

Planillas de correspondencia * formato de preservacion
Centro de documentacion (repositorio ® * Firmas electrénicas y/o digitales
Unico de documentos) * Reportes y tablero de control

Versionamiento de documentos *®
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! Gestion
Documental * Proceso disenados 100% por

la entidad
* Manejo de listas de trabagjo

de casos pendientes por
gestionar

* Opcidn de generar
respuestas parciales

* Solicitud de concepto o
delegacion

e Redireccionamiento de
Ccasos entre usuarios

* Comunicados Internos

* Alarmas de vencimiento
escalables (correo
electrénico o SMS)

Gestidon documental
infegral y estandarizada
desde una Unica
plataforma

Inicio de procesos de
gestion documental desde
otros sistemas

Acceso a consulta de
estado de gestion de
casos desde otros sistemas
Envio de metadatos y/o
archivos de gestion y
respuestas realizadas

IC orrespondencia
A Electronica

Correos electréonicos con validez legal ® * Transferencias documentales

« Generacion de FUID

Confirmacién de envio y acuse de recibo

Oportunidad en la entrega de respuestas * Arquiteciura e archivos y:bagegas

Trazabilidad cada vez que el destinatario ¢ LA ISR A e

CGHSUITG |q respuesiﬂ - PréSmeDS dGCUﬂ"IEHTCﬂES
* Notificaciones de vencimiento de =
préstamos y transferencias
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03.
BENEFICIOS DE
INFOPOINT




Acceso a usuarios
ilimitados

Trazabilidad de |la gestion documental de
principio a fin y en el tiempo real con
cumplimiento de normatividad

Alertas para evitar vencimientos e
INncurrir en sanciones por
incumplimientos

Transparencia en el cobro del uso del
sistema. Monitoreo de consumo

=t % O« ©

Automatizacion de los procesos
permitiendo mejores tiempos
de respuesta

No requiere invertir en
servidores ni licencias

Puede integrarse a los sistemas
de la entidad

Plataforma lista para configurar

y ser usada!
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05.
; QUE SON
[0S TGDS?




TGDs: Transacciones de Gestion Documental
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Radicados correspondencia entrada y
salida fisica

Radicados por formularios

Unidades documentales directas en el
Centro de Documentacion

Unidades documentales directas en el
Archivo

Radicados o Unidades
Documentales por parrilla de
servicios

Correspondencia de salida por oficina
Postal




PREGUNTAS? COMENTARIOS?

DONDE NOS ENCUENTRAS
Bogota

TELEFONO
300 /797 2912

WEB/EMAIL

www.kionpt.com
info@kionpt.com




